 Утверждаю
Директор МБОУ Амовской СОШ

___________Т.М.Михайлова

                                                                                                 пр. от               №             

План работы

по подготовке школы к государственной (итоговой) аттестации

I. Организационно – методическая работа

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Назначение ответственного по подготовке к ГИА и ЕГЭ
	Сентябрь
	Директор школы

	2.
	Контроль за учебной нагрузкой обучающихся 9, 11 кл.
	Ноябрь
	Зам. дир по УВР, 

кл. руководители

	3.
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании.
	Декабрь
	Зам. дир по УВР

	4.
	Подготовка материалов для проведения тренировочного тестирования (пробных экзаменов) по русскому языку и математике в 9,11 кл.
	Январь - февраль
	Зам.дир по УВР

	5.
	Разработка анкеты для учащихся после проведения пробных экзаменов
	Январь-февраль
	Зам.дир. по УВР,

Кл. руководители



	6.
	Анализ результатов внутришкольного тренировочного тестирования (пробных экзаменов) по русскому языку и математике в 9,11 кл.
	Январь –

февраль
	Зам. дир. по УВР

	7.
	Анализ результатов анкетирования
	Январь-февраль
	Кл. руководители

	8.
	Анализ ошибок при заполнении бланков
	Январь – 

февраль
	Ответственный за подготовку к ГИА и ЕГЭ

	9.
	Подготовка и утверждение списков учащихся, сдающих экзамен по выбору.

Списки вывесить на стенде
	Январь
	Ответственный за подготовку к ГИА и ЕГЭ, кл. руководители

	10.
	Формирование баз данных по учащимся
	Январь-март
	Ответственный за подготовку к ГИА и ЕГЭ

	11
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации в 9,11 кл.»
	Апрель
	Зам. дир. по УВР

	12.
	Оформление пропусков на ГИА и ЕГЭ
	Апрель
	Ответственный за подготовку к ЕГЭ, кл. руководители

	13.
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации
	Июнь
	Зам.дир. по УВР,

Кл. руководители, учителя-предметники

	14.
	Проведение:

пробного тестирования в 9,11 классах
	Октябрь-декабрь
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Индивидуальной работы с «неуспевающими» в 9,11 классе


	В течение года
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	
	Дополнительных консультаций по предметам и процедуре проведения экзаменов
	В течение года
	Учителя-предметники

	
	Оформление информационных стендов и страниц на сайте учреждения
	В течение года
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники


II. Нормативные документы.

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке учащихся 9,11 кл. к государственной (итоговой) аттестации.

	Сентябрь
	Директор школы

	2.
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ГИА и ЕГЭ.

	Октябрь
	Классные руководители

	3.
	Подготовка базы данных выпускников

	Ноябрь
	Классные руководители

	4.
	Сбор копий паспортов учащихся 9,11 классов

	Ноябрь
	Классные руководители

	5.
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников об экзаменах по выбору.
	Декабрь
	Зам.дир. по УВР

	6.
	Приказ о проведении тренировочного тестирования (пробных экзаменов) по русскому языку и математики в 9,11 кл.
	Октябрь-декабрь
	Директор школы, ответственный за подготовку к ЕГЭ

	7.
	Справка о результатах проведения пробных экзаменов

	Декабрь
	Зам. дир. по УВР

	8.
	Оформление сводной таблицы (списков) учащихся

	Апрель
	Ответственный за подготовку ЕГЭ

	9.
	Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи государственной (итоговой) аттестации в 2013-2014 учебном году
	Апрель
	Директор школы

	10.
	Подготовка приказа о допуске обучающихся 9,11 кл. к государственной (итоговой) аттестации

	Май
	Директор школы, зам.дир. по УВР,

 кл. руководители

	11.
	Формирование отчета по результатам государственной (итоговой) аттестации.

	Июнь
	Зам.дир.по УВР

	12.
	Сводный аналитический отчет по результатам государственной (итоговой) аттестации.
	Июнь
	Директор школы, зам.дир. по УВР



III. Организационно-технологическое обеспечение

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Подбор и подготовка кандидатов в общественные наблюдатели за проведением ГИА
	Сентябрь-ноябрь
	Классные руководители

	2.
	Обработка результатов пробного ГИА и ЕГЭ
	Апрель
	Ответственные за подготовку к ГИА и ЕГЭ

	3.
	Получение результатов ЕГЭ и ГИА, доведение их до сведения участников
	Июнь-июль
	Ответственные за подготовку к ГИА и ЕГЭ

	4.
	Обеспечение свидетельствами (справками) о результатах ЕГЭ и ГИА
	Июнь-июль
	Классные руководители

	5.
	Анализ результатов проведения государственной (итоговой) аттестации
	Июнь-июль
	Ответственные за подготовку к ГИА и ЕГЭ, учителя-предметники


IV. Работа с учащимися.

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Информирование учащихся по вопросам государственной (итоговой) аттестации 

в 2013 -2014 учебном году
	 В течение года
	Зам. дир.по УВР

	2.
	Ознакомление учащихся с заполнением бланков ЕГЭ и ГИА

	Декабрь
	Ответственный за подготовку к ЕГЭ

	3.
	Ознакомление учащихся 11 и 9 кл. с демоверсиями


	Октябрь
	Учителя-предметники

	4.
	Подготовка учащихся к проведению пробных экзаменов


	Октябрь
	Классные руководители

	5.
	Анкетирование учащихся после проведения пробных экзаменов.


	Декабрь
	Классные руководители

	6.
	Индивидуальное консультирование учащихся


	В течение года
	Учителя предметники


V. Работа с родителями

	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Индивидуальное информирование родителей по вопросам государственной (итоговой) аттестации

	Сентябрь - май
	Зам. дир. по УВР

	2.
	Родительские собрания
	Декабрь - март
	Классные руководители



VI. Организация подготовки и проведения ГИА и ЕГЭ.

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Организация обучения:
	
	

	
	- организаторов ГИА
	В течение года


	ППЭ



	
	- членов предметной комиссии
	В течение года


	РОНО

	
	- общественных наблюдателей
	В течение года


	РОНО


VII. Обеспечение информационной поддержки

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Формирование отчетов для информирования всех заинтересованных организаций и населения
	Июль-октябрь
	Зам. дир. по УВР

	2.


	Работа со средствами массовой информации
	В течение года


	Зам. дир. по УВР



	3.
	Оформление информационных стендов, предметных кабинетов
	В течение года


	Учителя-предметники

	4.
	Информирование родителей (законных представителей) об итогах успеваемости обучающихся 9, 11 кл.
	В течение года


	Кл. руководители


